
จุดสังเกตเอกสารให้ครบถ้วนก่อนส่งเบิก 
แบบใบส าคญัรับเงิน 

ท่ี ส ำนกังำน กศน.จงัหวดัลพบุรี 
                     (ส่วนรำชกำรเป็นผูใ้ห)้ 
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รำยกำร จ ำนวนเงิน 

 บำท ส.ต. 
ค่ำตอบแทนวิทยำกร ( 5 ชม. X 200 บำท) 1,000 .- 
   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   
รวม(บำท) 1,000 .- 

        จ ำนวนเงิน 

 

ลงช่ือ.....ลำยมือช่ือ ลำยเซน/ตวับรรจง......ผูรั้บเงิน 

             (.....นำยวนัศุกร์..ชอบประชุม.......) 
 

ลงช่ือ.....ลำยมือช่ือ ลำยเซน/ตวับรรจง.....ผูจ่้ำยเงิน 

                  (...นำงสำวธิรำรัตน์..นำคบุญนนท.์...) 

(หน่ึงพนับำทถว้น) 

ตัวอย่างท่ีถูกต้อง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



จุดสังเกตบิลเงินสด/ใบเสร็จรับเงิน 
ให้ครบถ้วนก่อนส่งเบิก 

 
 

 

 

 

ตัวอย่างท่ีถูกต้อง 



 

จุดสังเกตบิลเงินสด/ใบเสร็จรับเงิน 
ให้ครบถ้วนก่อนส่งเบิก 

 

 

 

 

ตัวอย่างท่ีถูกต้อง 



อำ้งอิงจำก ระเบียบกระทรวงกำรคลงัวำ่ดว้ยกำรเบิกเงินจำกคลงั กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำ
เงิน และกำรน ำเงินส่งคลงั พ.ศ. 2562 
หมวดท่ี 4 กำรจ่ำยเงินของส่วนรำชกำร  
ส่วนท่ี 2 หลกัฐำนกำรจ่ำย 
ขอ้ 46 ใบเสร็จรับเงินอยำ่งนอ้ยตอ้งมีรำยกำร ดงัต่อไปน้ี 
(1) ช่ือ สถำนท่ีอยู ่หรือท่ีท ำกำรของผูรั้บเงิน 
(2) วนั เดือน ปี ท่ีรับเงิน 
(3) รำยกำรแสดงกำรรับเงินระบุวำ่เป็นค่ำอะไร 
(4) จ ำนวนเงินทั้งตวัเลขและตวัอกัษร 
(5) ลำยมือช่ือของผูรั้บเงิน 

 

ขอ้ 47 กรณีส่วนรำชกำรจ่ำยเงินรำยใด ซ่ึงตำมลกัษณะไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผูรั้บเงินได ้ใหผู้รั้บ
เงินลงช่ือรับเงินในใบส ำคญัรับเงินเพื่อใชเ้ป็นหลกัฐำนกำรจ่ำย 
 

 

งำนกำรเงินส ำนกังำน กศน.จงัหวดัลพบุรี 


